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O editor é o responsavel pela conducao do processo editorial, coordenando os demais
atores da edicdo: os avaliadores, editores de leiaute e tradutores. Os processos editoriais podem
variar de acordo com as politicas adotadas pelas instituicdes, mas seguem, via de regra, uma
organizacao minima que envolve a recepcao do documento, sua avaliagéo, a decisdo editorial,
a elaboracdo de composicoes finais e, finalmente, a publicacdo. Um exemplo da atuagdo do

editor (Figura 54).

Figura 54 - Fluxo Editorial da Editora da UFBA
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Fonte: http://www.edufba.ufba.br/downloads/manual-autor-edufba-digital. pdf

A tela inicial do editor apresenta trés abas (Figura 55). Assim, pode acompanhar o que foi
submetido (fila), o que esta em processamento (submissoes ativas) e o que ja foi produzido
(arquivos). Assim, o editor pode atuar em todo o fluxo editorial, na medida em que o OJS ofe-

rece as funcionalidades necessarias para essa atividade.
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Figura 55 - Tela inicial do editor

@ yoiis | Brasil i a
Submissies
Fila Submissdes Ativas Arquives o Ajuda
Submissdes Nao Designadas Q Buscar Nevksubanimis
1] e Thul Eiapa
L Sifveriana at al,; Manobras Contabels como argumento para o Crimea Submissan
1 de 1 itens
Ferramentas
Minhas Submissdes Designadas @ Buscar
1] A Thul Etapa
* 3 WIDW MAS TEIAS DA CULTURA: tecnolegla somial de fomento ag projete de fwallagag
ida para jovens de comunidades pertféricas
a9 0 Certra Educacional Unificads come um fater de centralidade da Aaliache
perifaria
El Direitas Humanes & Paliticas Piblicas para a jJuventude LGET: Cldadanlae  Avallagde
Reivindicagfes
® 5 ENTRE ABANDONAR E PERMANECER: MUNDOS DE VIDA, ESCOLARIZAGAD Edigao de
E FERCURSOS DE JOVENS PARTICIPANTES DO FROJIOVEM URBAND EM Lelsute
FORTALEZAJCE.
4 de 4 itens

Fonte: Printscreen do software

Na aba Fila sdo listadas todas as submissdes recebidas agrupadas nas seguintes categorias:

Figura 56 - Categorias de submissoes

Submissoes Submissdes efetuadas por algum autor que ainda
nio-designadas ndo foi processada, ndo tendo sido enviada para um parecerista;

Submissoes Submissdes efetuadas por algum autor
designadas que ja foi enviada para um parecerista;

m Submissdes efetuadas pelo proprio usuario logado.

Fonte: Elaboracao dos autores

O processo editorial inicia-se, na maioria das vezes, com a recepcao do documento enviado
pelo autor, no processo denominado de submissdao. Quando um novo documento é subme-
tido ao periddico, o editor é notificado sobre o novo envio por e-mail automatico, contendo
um link para a submissdo (Figura 57).
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Figura 57 - Mensagem de notificacao ao editor de novo envio no OJS

[RJIPP] Nova notificagao de Revista Juventude e & B
Politicas Publicas Entrada X
Lucas Silveriano <ronnie@inf.ufsc.br> 11:21 (Ha 22 horas) LY w

d para mim [~

Vocé possui uma nova notificacao de Revista Juventude e Politicas Publicas:
Um novo artigo foi submetido ao qual um editor precisa ser atribuido.

Link: http://revistasnj.ibict.br/ojs snj/index.php/snj/workflow/submission/60

Priscila Rodrigues

Fonte: Printscreen do e-mail

Ao clicar no link apresentado na mensagem do e-mail, o editor é levado a pagina da sub-
misséo (Figura 58), de forma a poder ver as informagdes dessa submissdo. Da mesma forma
em que essa pagina pode ser acessada por meio da pagina do editor, nas submissdes ndo de-
signadas. Assim, pode-se ir diretamente pelo link, ou indiretamente vendo a lista das submis-
sdes que ainda ndo foram designadas a pareceristas.

Figura 58 - Pagina da submissao

Metadadas Histérico Editorial Bibliateca das Submissdes

Manobras Contéibeis como argumento para o Crime
Lucas Sliverlano, Alvarez Areveda; Navale Tasla

Submissio Avaliagio Edigio dr Lelaute Frodugio

0 Huds
Arguives da Submissio ‘Q Buscar Enviar Arguive
Participantes Incluir
bR 244 lucasautor, Autcr, envicAutaldocx Texta do artige
OB 215 ucasawtor, Autor, entrevistas.xmi Conjunta de dados iy
* Lucas Slveriang
b [ 21641 lucasautor, Autcr, reglstros.gr Conjunto de daces

Baixar Todos o3 Arguives

Comentarios pre-avallagao Adiclonar comentarios

Hge De Ulima Mespostas  Fechado
ruspats

Menbum ftem

Fonte: Printscreen do software
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Na pagina da submissdo sao listados os arquivos enviados, e, ao lado direito, uma lista de
participantes, separadas por papéis, que neste caso ainda sé tem o autor, por nao ter sido de-
signado um parecerista. Esta pagina possui quatro abas, de forma a poder acompanhar todo
o processo editorial desta submissdo, ou seja, a avaliacio, diagramacéo (Edicao de layout) e
publicacdo (producdo). No menu da parte superior da pagina é possivel acessar os metadados
do artigo, o historico editorial e, também, a “biblioteca das submissoes”.

5.1 DESIGNANDO UM EDITOR RESPONSAVEL PELA SUBMISSAO

Em alguns casos, um revista pode compartilhar as atividades do editor, com a presenca
de editores associados. Assim, pode-se ter um editor geral e os editores associados a temas
ou secoes. Porém, em grande parte das revistas pequenas o editor cuida de todo o processo.

Como visto anteriormente, o Unico participante da submissio era o autor, por esse motivo
é preciso adicionar outros participantes, de forma a dar prosseguimento ao processo editorial.
O primeiro participante da revistas a ser designado deve ser o editor para que possa desen-
volver as suas atividades.

Para incluir um editor, ou atribuir a responsabilidade pela gestdo do processo editorial a
um usuario, deve-se clicar no link “incluir’, na caixa de participantes. O OJS, entdo, vai remeter
ao formulario de atribuigdo de papéis (Figura 59) no qual se pode selecionar o papel (por meio
de selecdo) e o usuario (por meio de busca e selecdo). Nesse processo, pode-se atribuir os
papeis desejados a essa submissao.

Figura 59 - Atribuicao de papel a usuario Editor para uma submissao

@ Parugeds | Brasil = Verosite & renniebritd
O ] S Submissdes
¥ Fila Submissies Ativas Arquives o Ajuda
Tarefzc )
‘Submissées Nao Designadas Q Buscar Nowaautunieie
Submissd
[+ Futer Thulo Erapa
* 60 Sifveriana at al,; Manobras Contabels como argumento para o Crime Submissao
1de 1 itens
Ferramentas
Minhas Submissdes Designadas Q Buscar
[+ At Tituk Elapa
* m WIDA MAS TEIAS DA CULTURA: tecnalogla social de fomento a0 projeto de fwaliagag
wida para jovens de comunidades pertféricas ‘
a 0 Centra Educacional Unificade como um fator de centralidade da Aualiache
periferia
an Direitos Humanos @ Politicas Pblicas para a juventude LGET: Cldadania e Anallagio
Reivindicagies ‘
~ 5 ENTRE ABANDOMAR E PERMANECER: MUNDOS DE VIDA, ESCOLARIZAGAD  Edigao de
E PERCURSQS DE JOVENS PARTICIPANTES DO FROJOVEM URBANO EM Lelauts |
FORTALEZA/CE. W
4de 4 itens

Fonte: Printscreen do software
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Ap0s selecionar o usuario ao qual se deseja atribuir o papel, basta clicar em OK, no final
do formulario. Este processo resulta na exibicdo de uma notificacéo, de forma que usuario
designado sera listado na caixa de participantes como “editor da revista” (Figura 60). Todo
usuario designado a essa submissdo sera incluido nesta lista, com o seu papel.

Figura 60 - Designagdo do usuario

Notificagdo

Usuario adicionado como participante
do estaglo.

O Ajuda
Aceitar Submissdo
Participantes Incluir
Editor da revista

» Ronnle Fagundes de Brito
Autor

» Lucas Sliveriano

Fonte: Printscreen do software

Com a designacéo de editor, o usuario tem a permissao de prosseguir com o processo edi-
torial. Assim, pode enviar para a avaliagido pelos pares, caso o manuscrito tenha potencial para
ser publicado. Nos casos em que a submissao ndo atenda os critérios da revista, o editor pode
rejeitar a submissao, de forma a ndo ocupar tempo dos pareceristas. Pode, também, aprovar
o trabalho, como nos casos de autores convidados, ou trabalhos de relevancia comprovada.
Todas essas decisdes sdo de responsabilidade dos editores, revelando a importancia desse
papel na revista.
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5.2 CONDUZINDO A AVALIAGCAO POR PARES

O editor ao tomar a decisdo de clicar em Enviar para Avaliagdo, entende que a submisséo
tem potencial para ser avaliado e ser publicado. Assim, o sistema apresenta uma tela na qual
o editor deve selecionar quais arquivos serdo enviados para a etapa de avaliagdo (Figura 67).
Esse processo ¢ devido a que, pode haver documentos submetidos que indiquem a autoria
ou a instituicdo dos autores, que prejudicaria a avaliagdo duplamente cega.

Figura 61 - Tela de envio de arquivos submetidos para avaliacao

Enviar para Avaliagao ®

Selecione os arquivos abaixo a serem enviados a etapa de avaliagdo.

Arquivos da Submissao Q, Buscar Enviar Arquive

» B 2141 lucasautor, Autor, envicAutal.docx Texto do artigo

L B 2151 lucasautor, Autor, entrevistas.xmi Conjunto de dados

» [ 2161 lucasautor, Autor, reglstros.gz Conjunto de dados
Enviar para Avaliagdo Cancelar

Fonte: Printscreen do software

Em alguns casos, o editor pode ndo apenas selecionar os arquivos a serem enviados aos
avaliadores, mas pode incluir outros, por meio do link “enviar arquivos”. Em alguns casos, pode
ser necessarios incluir orientacdes e outras informacoes por meio de documentos a serem
agregados a submisséo.

O processo de avaliagdo tem no minimo uma rodada, se for preciso pode-se adicionar ou-
tras. Assim, na aba de avaliagdo (Figura 62), o editor pode acompanhar este processo, visua-
lizando tudo o que foi feito. No caso do exemplo dado, o processo de avaliagdo esta
aguardando os pareceres dos avaliadores. Nesta pagina também pode ser adicionado avalia-
dores, por meio do link Adicionar Avaliador.
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Figura 62 — Processo de avaliacao

Metadados Historico Editorial

Manobras Contabels como argumento para o Crime
Lucas Sliverlano, Alvarez Azevedo; Novale Tesla

Submissdo Avaliagio Edigdo de Leiaute Produgdo

© Ajuda
Rodada 1 Nova Rodada de Avaliagio
Situagho da rodada 1
Aguardandeo avalladores.
Arquivos para avaliagho Q Buscar  Enviar/Seleclonar Arquivos fatsitar Mod Meailies
* @ 17 lugasautor, Autor, envicdutal docx Textodo artigo Solititar Reenvio
* @ 181 lucasautor, Autor, entrevistas.xmi Conjunte de dades m
PO 1 lucasautor, Autor, reglstros.gz Conjunto de dades
Participantes Incluir
Avalladores Adicionar Avaliador
Editor da revista
Nenfium fiem
*  Ronnle Fagundes de Brito
Autor
>
Avaliagies O Buscar  Enviar Arquive Licea plhicstang

Fonte: Printscreen do software

No lado direito da pagina o editor tem a possibilidade de tomar as seguintes decisoes,
com base nos pareceres (Figura 63).

Figura 63 — Decisoes baseadas nos pareceres

O documento é devolvido ao autor, na medida em que

Solicitar deve considerar as anotagdes e observacoes, avaliar e reenviar
modificacoes uma nova versao do material, que eventualmente passara
por uma nova rodada de avaliagdo;

Solicitar E solicitado ao autor o envio de uma nova versio do arquivo, a
reenvio qual passara obrigatoriamente por uma nova rodada de avaliagao;

O autor é notificado do aceite, sendo que o documento é
T encaminhado diretamente para a etapa de edicdo de texto,
submissao diagramagéo e posterior producdo, sem passar pelo fluxo da avaliagao;

Aceitar

Rejeitar

o O autor ¢ avisado da negativa de publicagdo e ira para o arquivo.
submissao

Fonte: Elaboragio dos autores
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Nos casos de solicitar modificagdes e reenvio, o trabalho ainda continua na avaliagdo. Nos
casos de aceite e rejeicdo o trabalho ndo constara mais na lista de avaliagao. No caso do tra-
balho ser rejeitado, ele aparece somente nos arquivos, mas seu historico de avaliagdo perma-
nece, possibilitando ser consultado em caso de ressubmissdo por parte do autor.

5.2.1 Designando avaliadores

Geralmente no processo padrdo de editoracéo, depois de designar o editor (ou editor as-
sociado) é preciso selecionar os avaliadores, que mais se adequam ao tema da submissdo. O
procedimento é semelhante ao da designacao do editor, porém ocorre por meio do link Adi-
cionar avaliador, junto a secdo de Avaliadores.

Ao clicar no link é apresentada a pagina de Adicionar Avaliadores (Figura 64), em que o
editor pode buscar um avaliador ja cadastrado na revista e designa-lo como avaliador deste
trabalho. Também pode cadastrar um usuario do portal no papel de avaliador na revista e,
posteriormente, designa-lo a submissdo ou, entdo, criar um novo usuario.

Figura 64 - Tela de designacao de avaliador

Adicionar Avaliador ®

Localizar um Avaliador

Buscar por Nome do Avaliador

prisciia

+  Opcoes adicionais de pesquisa (cligue para ocultar)

™y Avaliagdes concluidas: Desabilitado () Dias desde a ultima avellagdo: Desabilitado
() Média de dias para avalior: Desabilitado () Total de avaligées ativas: Desabilitado

Informe as dreas de Interesse para avallagdo, separadas por virgula...

Buscar
MNome Concluido Médias Ulima Ativo Area de interesse
de Dias para avaliagao

o Priscila de Palva Castro 0 0 == 0
[ prisclla Rodrigues dos 1 0 Jan 10 0

Santos

2 de 2 itens

Selecionar avaliador Criar Novo Avaliador Designar Usuario Existente

Fonte: Printscreen do software
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O processo de busca por avaliadores pode utilizar filtros adicionais, como a area de atuagao,
média de dias que o avaliador demora para responder ou avaliar, quantidade de avaliagdes,
tempo decorrido da Ultima avaliagdo ou quantidade de avaliagdes ativas para um mesmo ava-
liador. Desta forma, o editor pode otimizar os prazos de avaliagdo e ndo sobrecarregar avalia-
dores.

Apos selecionar o avaliador, o OJS apresentara uma tela com uma mensagem que pode
ser enviada por e-mail, notificando o avaliador da nova tarefa. Nesta tela podem ser definidas
as datas de resposta e data limite de avaliagao, o tipo de avaliagdo (se aberta, cega ou duplo-
cega), selecionados os arquivos a serem avaliados e o formulario de avaliagdo utilizado.

Figura 65 - Tela de designacao de avaliador

Datas Importantes
|2017-08-30 | |2017-09-06
Prozo de resposta Data limite para avaliogio

o echar Selegdo de Arquivos

Arquivos a serem avaliados q guscar

L4 B 2171 Texto do
lucasautor, Autor, artigo
envioAutal.docx

» @ 2181 Conjunto
lucasautor, Autor, de
entrevistas.xml dados

> o219 Conjunto
lucasautor, Autor, de
registros.gz dados

Tipo de avaliagao
O Duplo-cega

) cega

© sbrir

Formulario de avaliagao _
Formulario de Avallagdo de Artigo :I

Adicionar Avaliador Cancelar

Fonte: Printscreen do software

Ap0os a adigdo do avaliador, um e-mail automatico é enviado ao usuario, solicitando a ta-
refa. Este usuario também é inserido na lista de avaliadores, com a mensagem “solicitagdo en-
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viada’, como mostra a figura 65. Nesta pagina ha varias opcdes como: detalhes da avaliagao,
envio de e-mail ao avaliador, edi¢do de prazos e datas, dispensa do avaliador e 0 acesso ao
historico de avaliagéo.

Figura 66 - Tela de designacao de avaliador

Avaliadores Adicionar Avaliador
* Priscila Castro Solicitagdo enviada
Prazo de resposta: 2017-08-30
| » Ingrid Schiessl Solicitacdo enviada
""""""" Prazo de resposta: 2017-08-30
¥ Ronnle de Brito Solicita¢do enviada
Prazo de resposta: 2017-08-30
Datalhes da avaliag3o Email ao avaliador Editar Dispensar Avaliador
Histérico

Fonte: Printscreen do software

Em Detalhes da avaliagao o editor pode anexar arquivos que o avaliador tenha enviado
por outros meios que ndo o OJS e escolher uma recomendagao (Figura 67). Estas funcionali-
dades podem ser Uteis no caso de avaliadores que néo estdo familiarizados com o sistema e
desejem fazer sua avaliagdo, enviando arquivos textos, por exemplo.

Figura 67 - Detalhes da avaliacao

Detalhes da avaliagao: Manobras Contabeis como argumento para o Crime

Ingrid Schiessl

Uma vez que a leltura da avallagdo esteja completa, pressione "Confirmar” para sinallzar que o processo de
avaliagdo pode prosseguir.

I Notificado em: 2017-08-09 06:19 PM

Arquivos do avaliador

Q Buscar  Enviar Arquivo

» B 2201 Editor da revista, trabalho1336148553.docx

Recomendacao

Definir ou ajustar a recomendacdo do avallador.

Aceltar :I

Confirmar Cancelar

Fonte: Printscreen do software

VERSAO 3
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5.2.2 Solicitando modificacdes ou reenvio

Em algumas avaliagdes, o trabalho apresenta méritos para ser aceito para publicagdo. En-
tretanto, requer ajustes que o impossibilita de ser publicado diretamente. Por isso, geralmente,
os avaliadores aprovam o trabalho com ressalvas, requerendo ao editor que repasse as consi-
deragbes aos autores para que seja feita alteragdes necessarias para a publicagio.

O editor pode selecionar a opgéo de solicitar modificagdes, que avisa o autor sobre a acei-
tagdo com ressalvas do seu trabalho (Figura 68). Para tanto, basta clicar no link Solicitar Mo-
dificagGes, que aparece na caixa de op¢des na pagina de avaliagdo. A submissdo fica pendente
do envio das modificagdes.

Figura 68 - Solicitando modificagoes

@ Portuguis (Bessl] ® Veraste & sdmin 8

Metadados Histérlco Edltorial Elblicteca da Submissdo

Direites Humanos @ Pollticas Publicas para a LGET: Cidadani;
Cleytan Feitasa Pereira, Emersan Sika Santos

SubmisBo  Avabagic  EdighodeTeste  Edinoracho —
Rodadainbsp!  Rodadafnbsp:2  Rodadainbep: | Nova Rodada de Avallaglo

Fiwagdo da rodada 3

Novias avaliagbes es1do prontas. ‘
Arquives para avaliagio @ Buscar  EnviarfSelecionar Arquives | Soliciar Modicacten | i

2, DIRETTOS MUMAROS E POLITICAS PUBLICAS at; artig salicitar Rrasnis

Avaliadores Adidianar Avakador
* Priscls Rodrgues Santos Rejeltado Participantes Incluir
» Ardrda Maria Curado Avallagho Emviada Ler Avaliagho Edltar da revista

Ressmorcagia; Astior
* Ingrid Schiess!

Fonte: Printscreen do software

O processo de solicitagdo de modificagdes é feito inicialmente pelo envio de um e-mail
para o autor, por meio de um formulario, previamente configurado (Figura 69). Note que o
corpo do texto ja vem previamente preenchido, mas com a possibilidade de alteragio pelo
editor. Da mesma forma que pode incluir um arquivo de orientagdes enviado pelos avaliadores.
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Figura 69 - Solicitar modificacoes

Solicitar Modificagoes

Solicitar modificacdes ao autor.

Autor(es)

Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Silva Santos

Email a ser enviado ao autor

D BB 7 Y L R o H Euped &

Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Sitva Santos:

Foi tomada uma decisdo sobre o antigo submetido & Revista Juventude e Politicas Pblicas, ~ Direitos Humanos
e Politicas Publicas para a Juventude LGBT: Cidadania e Reivindicagdes”.

A decisdo &:

+ Incluir avaliagdes na mensagem
[ Ndo enviar email ao autor

Anexos do avaliador Q, Buscar

5em grquivos

Gravar decisdo editorial Cancelar

Fonte: Printscreen do software

Ao gravar a decisdo editorial o OJS envia o e-mail e registra no historico de avaliagdo. Dessa
forma o editor pode verificar, a qualqguer momento, quais foram as acdes tomadas para essa
submissdo. Assim, o editor pode cobrar as modificacdes se os autores perderem o prazo ou
outra acao necessaria ao editor.

5.2.3 Solicitando reenvio

Em alguns casos a submissdo tem méritos, mas requerem modificagcdes profundas. Nesses
casos a melhor opgdo é a Solicitagdo de Reenvio, na medida em que ira requerer uma segunda
rodada de avaliacdo. Basta clicar nesta opgdo para o OJS iniciar o processo de marcacao deste
trabalho para ser ressubmetido (Figura 70). A submisséo fica pendente até que o autor fala o
reenvio do trabalho.
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Figura 70 - Solicitar reenvio

Mistadadas Histérico Editarial

Direitos Humancs & Politicas Pablicas para a Juventude LGET: Cidadania e Reivindicagbes
Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Sdva Santos.

Submissio  Avaliagdo  EdighodeTexto  Editoraclo

O Fortuguts (Brasi)

Eibliateca da Submissdo

O Ajud.

Rodadaknbsp;! Rodadafnbspd | Redadadnbspd  Nova Rodada de Avaliagle

Situagla da rodada 3

Hewars avaliagBes es1da prontas.
Arquivos para avaliacio @ Buscar  Enviar/Selecionar Arquives Selchoar Mgt AchH |

% HUMANGDS E POLITICAS PUBLICAS Tusitt da i ‘I selicivar Reenvin |

Avaliadores Adicionar Avalledar
*  Priscils Rodrigues Satos Rejeitado Participantes Encluir

®  Arxdres Maria Curada Awaliagio Enviada Ler Avallsghe Editor da rewlta

» Ingrid Schiessl

Fonte: Printscreen do software

O processo de reenvio do trabalho inicia com um e-mails pré-configurado, fornecido por
um formulario a ser enviado para o autor (Figura 71). O corpo do e-mail vem preenchido com
um texto padrao, mas pode ser alterado pelo editor se for o caso, adequando as necessidades.
Depois basta clicar em “Gravar decisdo editorial” para o sistema enviar o e-mail e armazenar

essas informacdes no histérico desta submissao.

Figura 71 - Solicitar reenvio/gravar decisao editorial

Solicitar Reenvio x

Solicitar modificagées a0 autor que estardo sujeitos a avaliacdo futura.

Autor(es)

Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Silva Santos

Email a ser enviado ao autor

it

| ® B /7 U | R © | @upoa |

Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Sitva Santos:

Humanos e Politicas PUblicas para a Juventude LGBT: Cidadania e Reivindicagoes”.

A decisdo é:

|_admin admin

Foi tomada uma decisdo sobre o artigo enviado a revista Revista Juventude e Politicas Publicas, " Direitos
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+ Incluir avaliagdes na mensagem
0 N&o enviar email ao autor

Anexos do avaliador Q, Buscar

Gravar decisdo editorial Cancelar

Fonte: Printscreen do software

No caso da solicitagido de reenvio, o sistema se ajusta para receber as modificacdes do
autor, de forma a entrar na segunda rodada de avaliagao, ou seja, ira ficar pendente ao editor,
para selecionar novos pareceristas. Dessa forma, a submissao é reinserida no processo editorial,
mesmo que mantenha o historico de avaliagao passada, permitindo ao editor e pareceristas
verificarem as mudancas efetuadas no trabalho.

5.2.4 Aceitando a submissao

No caso de trabalhos recomendados pelos avaliadores para publicagdo, sdo aceitos, bas-
tando clicar em Aceitar Submisséo (Figura 72). Este é o caso simples de sucesso na submissao,
em que os pareceristas verificaram e aconselham a publicagdo, pele trabalho atender a todos
os critérios da revista, além de ser um trabalho de mérito. Em casos especiais, como nas sub-
missdes de convidados da revista, pode-se pular a avaliacdo e aceitar a submissdo, ou seja,
para clicar nesta opgdo ndo precisa obrigatoriamente passar pela avaliagéo.

Figura 72 - Avaliagdao/aceitar submissao
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Fonte: Printscreen do software
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O processo de aceitacdo para publicacao inicia com o envio de um e-mail padrao ao autor,
relatando o aceite. O e-mail é proposto por um formulario, no qual pode-se alterar os textos,
sendo enviado a todos os autores indicados na submissao (Figura 73). Pode-se incluir as ava-
liagdes efetuadas pelos pareceristas, mas ndo sendo obrigatério.

Figura 73 - Avaliagao/aceitar submissao
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Fonte: Printscreen do software
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Ao gravar a decisdo editorial, o sistema envia automaticamente o e-mail e armazena as in-
formacgdes no histérico da submissao. Aléem disso, passa a submissao para a proxima etapa do
fluxo editorial, ou seja, para a diagramacéo do trabalho.

5.2.5 Rejeitando a submissao

Em alguns casos o trabalho submetido ndo atende aos critérios da revista, podendo ser
rejeitado pelo editor, ou foi avaliado inapropriado para a publicacio na revista pelos parece-
ristas. Nestes casos o editor rejeita a submissdo clicando no link destacado, da pagina de ava-
liagao da submisséo (Figura 74).

Figura 74 - Avaliacao/rejeitar submissao
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Fonte: Printscreen do software

O sistema envia um e-mail aos usuarios com um texto padrao indicando a declinio da sub-
missdo, registrando no histoérico da submissao (Figura 75). Geralmente, para justificar o declinio
para publicar, agrega-se as avaliacdes feitas pelos pareceristas, de forma a isentar o processo.
Em caso de rejeicido pelo editor, sugere-se o editor explicar no texto do e-mail as razdes do
declinio.
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Figura 75 - Rejeitar Submissao
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Fonte: Printscreen do software

O trabalho entéo é arquivado, para acesso futuro, de forma que se for reenviado pode ser
comparado com o trabalho rejeitado. Entretanto, deve-se ater que a deciso final é do editor,
sendo que o parecerista pode aprovar ou rejeitar o trabalho, mas quem decide é o editor.

5.3 A EDITORAGCAO DE TEXTO

A etapa de editoragao de layout, texto ou diagramagao, a terminologia depende da insti-
tuicdo, compreende todos os procedimentos necessarios a adaptacdo dos textos, tabelas, fi-
guras, diagramagao, etc, as regras para publicagdo na revista. Assim, ao final do processo tem-se
o documento convertido no formato final, de acordo com as premissas de editoragao.
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Esses procedimentos sdo executados, por padrdo, em outros softwares externos ao O)S 3,
pois esse sistema ndo possui ferramenta propria para editoragdo de textos, imagens, audios
ou videos. Cabe ao sistema registrar o processo, carregando o documento no formato final
(Figura 76).

Figura 76 - Edicao de Texto
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Fonte: Printscreen do software

A etapa de diagramacdo é executada quase que totalmente fora do sistema, na medida
em que o OJS é til no controle dos processos, registrando cada passo, mas sem ferramentas
que producdo. Destaca-se que mantém o documento original e a versdo do editor, possibili-
tando verificar as mudancas, preservando o documento original para futura averiguagoes. Ao
terminar esse processo, o sistema envia para a etapa final de produgéo (editoragio).

5.4 EDITORACAO

A parte final do fluxo de editoracdo compreende a validagdo do texto no seu formato
final de diagramagdo, denominado ‘leitura de prova’ Assim, inicia com os documentos dia-
gramados para a publicacio e termina com eles ja publicados, incluindo os todos processos
envolvidos para que se tenha o documento final publicado, versdo final. A pagina inicial da
editoragéo (Figura 77).
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Figura 77 - Editoracao
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Fonte: Printscreen do software

No Arquivos prontos para o Leiaute aparece o documento que veio do processo anterior,
sendo base para a atividade desta etapa. Assim, esse documento é a base para iniciar o pro-
cesso, sendo que, em alguns casos estarem prontos para a publicagdo, pulando muito das ati-
vidades desta etapa. Nota-se que o OJS prevé um processo mais completo, mas que pode ser
resumido.

Como em todas as atividades do fluxo editorial, deve-se atribuir um usuario para o papel
de editor de layout, ou o proprio editor pode fazer esse papel. Para tanto, na caixa de Parti-
cipante, pode incluir outro usuario para fazer esse papel de editor de layout, compartilhando
responsabilidades.

Caso o editor indique um editor de layout, esse usuario recebera um e-mail padrdo con-
vidando-o para a atividade, podendo aceitar ou declinar do convite. Ao aceitar o papel de
editor de layout, o usuario tera acesso a pagina de editoracdo destas submissdo em particular,
podendo exercer o seu papel.

Independente do usuario (editor ou editor de layout), o primeiro passo é transferir o do-
cumento recebido da etapa de diagramagao para a editoracdo. Para tanto, o editor baixa o
arquivo no seu desktop, de modo a poder compartilhar com os autores por meio de e-mail
automatizado. Assim, editor e autores iniciam a discussdo de editoragdo, que fica gravado no
sistema, até que tenham a versao final de editor e autor.

Caso tenha um editor de secéo (artigos originais, artigos de revisdo, resenhas e outros), o
editor deve avisa-lo sobre o término das discussdes, para que esse usuario esquematize a segao.
Assim que a secao estiver ajustada, esse usuario avisa ao editor. Em casos do editor executar
todo o processo, essas etapas sdo puladas, enviando o documento para finalizagdo, na area
Para publicagdo, com o documentos nos seus formatos finais (PDF, por exemplo).
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Por fim, basta incluir esse documento em um fasciculo, dando paginacéo, licenca e data,
clicando no link “Agendando Publicagdo”. Atualmente, para publicacdo continua, tem-se um
fasciculo do ano, com todos os trabalhos aceitos durante esse periodo. Assim, coloca-se todos
os trabalhos num mesmo nimero, do ano. Quanto a paginagdo, com o fim do impresso, cos-
tuma-se iniciar todos os documento com 1.

Ao clicar em salvar, tem-se finalizado o processo editorial de uma submissdo, ou seja, todas
as etapas no qual o editor é responsavel. Sabe-se que em revistas com equipe editorial redu-
zida, muitos editores executam grande parte das tarefas. Assim, cabe ao editor cuidar desde
a submissdo de um trabalho até a sua publicacio.
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